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| - INFORMAGOES PRIMARIAS SOBRE A DESPESA

1 - ORGAO:
SECRETARIA DE ESTADO DE MEIO
AMBIENTE - SEMA/MT

2 - TERMO DE REFERENCIA n°
056/GCC/2025

3 — Numero da Unidade Orgamentaria:;l4 — Descricdo da Categoria de Despesa:
27101 Capacitacao

5 — Unidade Administrativa Solicitante:

Geréncia de Capacitagdo e do Conhecimento

Il - FUNDAMENTAGAO MiNIMA PARA AQUISICAO DE BENS

A contratacao visa o desenvolvimento de competéncias técnicas dos servidores da Geréncia
de Gestdo de Contratos para que possam aprofundar o conhecimento técnico e pratico
sobre os procedimentos, fundamentos legais e aspectos estratégicos relacionados as
modificacdes em contratos previamente firmados. A presenca no Seminario ALTERAGCOES
E ADITIVOS AOS CO/NTRATOS ADMINISTRATIVOS objetiva capacitar o participante
quanto as melhores praticas para formalizacdo de aditivos, renegociagdo de clausulas,
atualizagdo de obrigagdes e adequacédo contratual diante de mudancgas legais, econ6micas
ou operacionais. Além disso, busca-se compreender os impactos juridicos e administrativos
das alteragdes contratuais, de modo a garantir maior seguranga juridica e eficiéncia nos
processos internos de contratacdo e gestdo de contratos.

1. DO OBJETO

1.1. Aquisicdo de 03 inscricdes para participacdo no Seminario ALTERACOES E ADITIVOS
AOS CO/NTRATOS ADMINISTRATIVOS, a ser realizado de forma presencial em Sao
Paulo, no periodo de 25 de agosto de 2025 a 27 de agosto de 2025.

2. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA E ESPECIFICAGAO TENICA

2.1. DOTAGAO ORCAMENTARIA

Orgao: SEMA

WALDEMAR GARCIA NUNES JUNIOR em 09/07/2025, ROSENILDA ISABEL DELGADO em 09/07/2025, VALDINEI VALERIO DA SILVA em 09/07/2025, FATIMA APARECIDA DE CARVALHO em 09/07/2025, ALEX SANDRO ANTONIO MAREGA em 10/07/2025, DOMINGOS
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Unidade Or¢camentaria: 27101
Unidade Gestora: 0003
Funcao: 18

Subfuncgéo: 544

Programa: 393

Acao (PAOE): 2440

Regido: 9900

Natureza de Despesa: 3.3.90.39.051
Fonte de Recurso: 2700.0000
Tipo de Recurso: 1

Exercicio: 2025

2.2. ESPECIFICAGAO DETALHADA

Valor
Tipo Seq. Codigo/Descrigao Un. Aquis. Elem./Sub Qtde. | Valor Unit. Total
3951 -
ltem 1 1077515 - INSCRICAO DE SERVIDOR PARA PARTICIPAGAO EM 1UN TREINAMENTO E 3 R$ R$
EVENTO. CAPACITACAO DE 5.450,00 | 16.350,00
PESSOAL
Valor Total Global: R$ 16.350,00

Objeto: Aquisicdo de 03 inscricbes para participacdo no Seminario ALTERACOES E
ADITIVOS AOS CO/NTRATOS ADMINISTRATIVOS, destinado a capacitagéo de servidores
da Secretaria de Estado de Meio Ambiente.

Periodo de realizagao: 25 de agosto de 2025 a 27 de agosto de 2025.

Local: Hotel Melia Paulista - Sao Paulo/SP.

Objetivo: Capacitar os servidores publicos para ¢ onduzir e instruir de modo seguro as
alteracbes de objeto (qualitativas e quantitativas), de prazo (prorrogacbes dos prazos de
execucdo e de vigéncia) e de valor (revisdo, reajuste e repactuacdo) dos contratos
administrativos de compras, obras, servigos e Sistema de Registro de Precgos, possibilitando

WALDEMAR GARCIA NUNES JUNIOR em 09/07/2025, ROSENILDA ISABEL DELGADO em 09/07/2025, VALDINEI VALERIO DA SILVA em 09/07/2025, FATIMA APARECIDA DE CARVALHO em 09/07/2025, ALEX SANDRO ANTONIO MAREGA em 10/07/2025, DOMINGOS
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aditivos contratuais e as melhores praticas para evita-los, assim como eventuais
apontamentos e responsabilizacgdes.

Conteudo programatico:
AGENTES RESPONSAVEIS PELA CONDUGAO DAS ATERAGOES DOS CONTRATOS

01 Ha um grande receio por parte dos gestores publicos em decisdes no processo de
contratagéo, inclusive quanto as alteragbes contratuais. Quais cuidados devem orientar
essas decisdes? Como a disciplina da LINDB pode auxiliar na motivagdo segura delas?
Como a Lei de Licitagdes trata desse tema?

02 Quais as atribui¢gdes dos fi-scais técnico e administrativo, do gestor, da autoridade e do
ordenador de despesas na condugéo das alteragdes dos contratos?

03 Autoridade, -fiscais, gestor e assessor juridico podem ser responsabilizados pela mesma
falta em determinada contratagdo? Em que casos esses agentes podem ser
responsabilizados? O que é erro grosseiro? A Lei de Licitagbes esta alinhada com a LINDB
e com os precedentes do TCU sobre esse tema?

04 Um mesmo agente pode desempenhar a fungdo de -fiscal e de gestor? Quem atua no
planejamento pode atuar na -fiscalizacdo do contrato? Quais as diretrizes sobre a
segregacdo de fungbes? Qual o entendimento do TCU?

ALTERACAO DO OBJETO/PROJETO - ACRESCIMOS, SUPRESSOES E ALTERACOES
QUALITATIVAS

05 De que forma o planejamento influencia o sucesso das contratagdes e a redugéo do
nuamero de alteragdes contratuais?

06 Em quais hipbteses é possivel a alteragéo unilateral e em quais depende de acordo entre
as partes conforme a Lei n°® 14.133/20217

07 Considerando a redacdo dos arts. 124 a 126 da Lei n° 14.133/2021, quais as
interpretagdes possiveis com relacdo a aplicagcdo dos limites para as alteragbes
quantitativas unilaterais e consensuais e para as alteragdes qualitativas? Existem altera¢des
que nado tém limites? Quais as repercussdes e cautelas na interpretagéo da nova Lei sobre
esse tema?

08 Qual a diferencga entre alteragbes unilaterais qualitativas e quantitativas? Toda alteracéo
qualitativa envolve uma alteragdo quantitativa? Quais os limites para essas alteragdes e o
que é “valor inicial atualizado do contrato”? Quais entendimentos do TCU devem orientar a
aplicagcado do novo regime?

WALDEMAR GARCIA NUNES JUNIOR em 09/07/2025, ROSENILDA ISABEL DELGADO em 09/07/2025, VALDINEI VALERIO DA SILVA em 09/07/2025, FATIMA APARECIDA DE CARVALHO em 09/07/2025, ALEX SANDRO ANTONIO MAREGA em 10/07/2025, DOMINGOS
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09 Se as quantidades contratadas foram acrescidas e suprimidas de modo que o valor inicial
nao tenha sido alterado, isso caracteriza uma alteragdo contratual? Qual o entendimento do
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TCU sobre esse tema?

10 Como deve ser aplicado o percentual de 25% para acréscimo nos tipos de contratos a
seguir indicados?

a) Servigos continuos: valor anual, mensal, remanescente ou a soma de todos os periodos
da contratacéo

b) Licitagao por itens e por lotes

c) Obras

11 Nas alteragdes dos contratos de obras de engenharia, devem ser observados os valores
unitarios indicados no Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices da Construcéo
Civil (Sinapi)? O que previu a Lei n° 14.133/2021 sobre esse tema?

12 Com relagcdo a contratacdo de obras e servicos de engenharia e as alteragbes dos
contratos, quais as novidades da Lei n°® 14.133/2021 sobre os pontos a seguir elencados?
a) Regimes de execucéo e os impactos nas alteragbes contratuais

b) Falhas nos projetos e a apuracéo de responsabilidade

c) Manutencdo da diferenga percentual entre o valor global do contrato e o prego de
referéncia nas alteragbes contratuais

d) Falta de valores unitarios para itens especificos

13 Qual a disciplina da Lei n® 14.133/2021 sobre o direito do contratado de ser indenizado

em decorréncia de supressdes dos contratos? Quais as referéncias e os limites para esse
ressarcimento?

14 A formalizagédo do termo aditivo é condicdo para a execucdo pelo contratado de
alteragdes ao contrato. Qual o efeito pratico dessa disciplina? E possivel antecipar os efeitos
do termo aditivo? O que isso signi-fica na pratica?

15 E possivel acrescer quantitativamente o objeto da ata de registro de precos e o contrato
dela decorrente? Quais as disciplinas do regime anterior e da nova Lei sobre esse tema?

16 Os contratos decorrentes de dispensa e de inexigibilidade de licitagdo podem ser objeto
de alteragbes unilaterais quantitativas e qualitativas? Quais os limites para essas
alteracbes?
ALTERAGAO DE PRAZO - PRORROGAGAO DOS PRAZOS DE EXECUGAO E DE
VIGENCIA

17 Qual a distingdo entre contratos por prazo e por escopo e qual a repercussao pratica
dessa distingao?

WALDEMAR GARCIA NUNES JUNIOR em 09/07/2025, ROSENILDA ISABEL DELGADO em 09/07/2025, VALDINEI VALERIO DA SILVA em 09/07/2025, FATIMA APARECIDA DE CARVALHO em 09/07/2025, ALEX SANDRO ANTONIO MAREGA em 10/07/2025, DOMINGOS
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18 O que envolve o prazo de execugao e o prazo de vigéncia?
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19 Quais as cautelas na conducédo das prorrogagdes dos contratos formalizados com base
no regime antigo?
20 Sobre a duragéo dos contratos e a disciplina da Lei n° 14.133/2021, pergunta-se:

a) Qual o prazo dos contratos de servigos e fornecimentos continuos? Qual o prazo maximo
considerando prorrogagdes?

b) Quais as condi¢gbes para a prorrogagédo? A cada prorrogacao deve ser realizada nova
pesquisa de precos? A pesquisa pode ser dispensada para prorrogar? Se sim, em que
casos?

c) As condigbes e os requisitos previstos na IN n° 05/2017 devem ser observados nos
contratos formalizados de acordo com Lei n°® 14.133/2021? Quais condigdes merecem
destaque?

d) Nos contratos com prazos mais longos, o que deve ser demonstrado a cada exercicio -
financeiro?

e) Quais contratos podem ter prazo de 10 anos, 15 anos, 35 anos e prazo indeterminado?

f) No art. 106 da nova Lei esta prevista a possibilidade de a Administracdo extinguir o
contrato sem 6nus quando n&o dispuser de crédito orcamentario ou o contrato ndo mais Ihe
oferecer vantagem. Em que condic¢des e situagdes isso pode ser aplicado? Quais os efeitos
praticos dessa previsao legal?

g) Qual a disciplina sobre prorrogagéo dos contratos por escopo?

21 A ata de registro de precos e os contratos dela decorrentes podem ser prorrogados?
Quais as disciplinas do regime anterior e do novo regime? Prorrogado o prazo da ata, as
quantidades previstas seréo renovadas? Se sim, quais as condigbes a serem observadas?

22 Quais as novidades previstas na Lei n® 14.133/2021 sobre a decretagéo de nulidade dos
contratos? Quais aspectos e repercussdes devem ser ponderados para a deciséo de anular
ou manter a contratacdo? Qual a previsao com relacdo a indenizagdo e a
responsabilizacéo?

23 Em contrato de servigcos continuos, a prorrogagédo deixou de ser formalizada na data
adequada, mas as partes permaneceram executando o contrato. Como proceder? E
possivel sanear esse vicio? Qual o entendimento do TCU? E se o objeto do contrato fosse
uma obra, as consequéncias relativas a expiracdo do prazo de vigéncia seriam diversas? O
regime da nova Lei altera a solugéo desse caso?

24 Com relagado a contratagédo de obras e servigos de engenharia e a de-finicdo do inicio de
execugdo e dos prazos contratuais, quais as novidades da Lei n° 14.133/2021 sobre
paralisacdo e suspensdo das obras?

WALDEMAR GARCIA NUNES JUNIOR em 09/07/2025, ROSENILDA ISABEL DELGADO em 09/07/2025, VALDINEI VALERIO DA SILVA em 09/07/2025, FATIMA APARECIDA DE CARVALHO em 09/07/2025, ALEX SANDRO ANTONIO MAREGA em 10/07/2025, DOMINGOS
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ALTERAGAO DO VALOR - REAJUSTE, REPACTUAGAO E REVISAO
25 O que sao revisao, reajuste e repactuagéo? Quando séo cabiveis?

26 A revisdo, o reajuste e a repactuacdo dependem de previsdo no contrato? Se né&o
previstos, as respectivas concessdes estdo vedadas? Devem ser formalizados por aditivo ao
contrato?

27 Qual o marco inicial de contagem dos prazos do reajuste e da repactuacdo? Qual a
importante novidade da Lei n° 14.133/2021 sobre esse tema? Como deve ocorrer a
contagem nos periodos subsequentes?

28 Nos servicos com dedicagéo exclusiva de mao de obra, como deve ser realizada e
processada a repactuagéo/reajuste referente aos montantes de méo de obra e de insumos?
E possivel reajustar por indice a parcela materiais e insumos? Diante da literalidade da Lei
n°® 14.133/2021, é possivel entender que a adog¢ado do regime hibrido esta vedada?

29 Nos contratos de servigos continuos sem alocagéo exclusiva de méo de obra, pode ser
previsto reajuste por indice ou repactuagdo? Qual a disciplina da nova Lei? Como se
manifestou o TCU e qual o entendimento da AGU?

30 Se de-finido em edital valor minimo obrigatério para salario e vale-alimentacao com base
na CCT paradigma, conforme previsto no Decreto n® 12.174/2024 e no Acordao 1.207/2024
— TCU, Plenario, como devera ser realizada a repactuacdo dessas parcelas? Com base na
CCT da empresa ou paradigma? Quais as implicagbes praticas e as polémicas sobre o
tema? Como tratar no contrato o assunto para afastar discussbes?

31 Os direitos ao reajuste, a repactuacao e a revisao estdo submetidos a preclusdo? Como
aplicar o paragrafo unico do art. 131 da Lei n°® 14.133/2021?

32 Novos direitos concedidos por meio de convengao coletiva podem ser incorporados pela
repactuagcao? Antes mesmo de 1 (um) ano da ultima repactuagao?

33 A ata e o contrato de registro de pregos podem ser reajustados e revisados? O que
disciplinam o regime anterior e 0 novo regime sobre o tema e quais as diferencas entre
eles?

34 A oscilagao do ddlar € motivo para justi-ficar a revisao do contrato? Em que condigbes e
quais os cuidados?

35 Sobre qual montante deve ser aplicado o percentual de reajuste nas obras: valor inicial
ou parcela remanescente do contrato? Quais as cautelas no caso de atrasos e
descumprimento por culpa do contratado? E no caso de revisdo de determinado custo, qual
o cuidado para a aplicacao de reajuste posterior?

WALDEMAR GARCIA NUNES JUNIOR em 09/07/2025, ROSENILDA ISABEL DELGADO em 09/07/2025, VALDINEI VALERIO DA SILVA em 09/07/2025, FATIMA APARECIDA DE CARVALHO em 09/07/2025, ALEX SANDRO ANTONIO MAREGA em 10/07/2025, DOMINGOS
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36 Quais os impactos na formagao do preco diante de atrasos no cronograma decorrentes

de culpa da Administragédo? Ha direito a revisdo pelo contratado? Em quais condigbes e
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quais os cuidados na avaliagao desse pedido?

37 E possivel prever a repactuagéo dos contratos de obras com base na variacdo da Tabela
Sinapi? Qual a orientagéo do TCU?

38 Sobre a analise de riscos e a matriz de alocagao de riscos, pergunta-se:

a) Em todos os contratos deve haver a analise/gestao de riscos? Quais as tratativas da Lei
n° 14.133/2021 e da Lei n° 13.303/2016? O que € matriz de alocacao de riscos? Em quais
contratagcbes a de-finicdo da matriz de alocacao de riscos é obrigatéria?

b) O que deve ser considerado na reparticdo dos riscos entre contratante e contratado?
Quais riscos devem ser preferencialmente transferidos ao contratado?

c) Qual a relagao entre os regimes de execucao e a formagdo da matriz de riscos em obras
e servicos de engenharia? Quais os impactos na formagéo dos precgos da licitagdo?

d) No caso de obras sob o regime de execugéo prego global, em contratagbes integrada e
semi-intregrada, no caso de eventual alteracdo de projeto, o contratado terd direito a
revisdo? Quais riscos sdo assumidos pelo contratado? Quais os entendimentos do TCU?

e) Quais os impactos da defi-nicdo da matriz de riscos na reviséo dos valores pactuados?

f) E possivel que a matriz de riscos seja alterada no decorrer da execugdo do contrato? A
matriz de riscos pode ser alterada durante a execuc¢do do contrato? Como gerenciar os
riscos identi-ficados apenas na execuc¢do do contrato e as situagdes que alteram as
alocagbes feitas inicialmente?

39 O que signi-fica a previsdo de que a diferenca percentual entre o valor global do contrato
e o pregco global de referéncia ndo pode ser reduzida em favor do contratado nos
aditamentos que modi-quem a planilha orgamentaria? Isso vale para quaisquer situagoes,
mesmo diante de revisdes do contrato?

3. DA JUSTIFICATIVA

A Secretaria de Estado de Meio Ambiente de Mato Grosso, por meio da Geréncia de Gestao
de Contratos, reconhece que, diante das profundas mudangas trazidas pela Lei n°
14.133/2021, é essencial que os servidores da area estejam constantemente atualizados e
capacitados para lidar com as novas exigéncias legais e operacionais. A nova legislagéo
impde uma série de alteragbes nos procedimentos relacionados aos contratos
administrativos, com foco em maior transparéncia, controle e conformidade juridica,
especialmente no que diz respeito aos aditivos contratuais.

WALDEMAR GARCIA NUNES JUNIOR em 09/07/2025, ROSENILDA ISABEL DELGADO em 09/07/2025, VALDINEI VALERIO DA SILVA em 09/07/2025, FATIMA APARECIDA DE CARVALHO em 09/07/2025, ALEX SANDRO ANTONIO MAREGA em 10/07/2025, DOMINGOS

¥2[E CAMPOS DA SILVA em 10/07/2025. Juntado em 11/07/2025 08:27:33 por JACKELYNNE PAIVA.

As alteracdes contratuais sdo instrumentos essenciais na dindmica de qualquer relacao
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contratual, permitindo a adaptacdo dos acordos as mudancgas legais, econdmicas e
operacionais. Com a constante evolugdo da legislagdo, jurisprudéncia e praticas de
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mercado, é fundamental que os profissionais envolvidos em processos de contratagao
estejam atualizados quanto as melhores praticas, riscos envolvidos, requisitos legais e
procedimentos adequados para a formalizagdo de alteragbes contratuais.

O seminario oferecera a oportunidade de aprofundar conhecimentos técnicos, discutir casos
praticos, esclarecer duvidas com especialistas e compartilhar experiéncias com outros
profissionais da area, contribuindo assim para o fortalecimento das competéncias
necessarias a atuagcdo segura e eficiente na area contratual.

As alteragdes contratuais sao instrumentos essenciais para a manutencéo e adequacéo dos
contratos administrativos durante sua execucgéo, podendo envolver prorrogacao de prazos,
alteracao de clausulas, revisao de valores e reequilibrio financeiro. A forma correta de tratar
essas alteracdes é crucial para evitar problemas juridicos, como a invalidacao de clausulas
ou a aplicacao de penalidades a administracao publica. Nesse sentido, o seminario proposto
se revela como uma ferramenta de extrema relevancia para o aprimoramento da gestao dos
contratos na Secretaria de Meio Ambiente.

As principais razdes que justificam a necessidade da capacitagdo sao:

a) Adequacdo as exigéncias da Lei n° 14.133/2021:A nova legislagdo trouxe novos
procedimentos e exigéncias para os contratos administrativos, sendo necessario
compreender os limites e a forma correta de realizar as alteragbes contratuais. O seminario
oferece 0 embasamento técnico necessario para que os servidores possam aplicar as
disposicbes da lei de maneira eficaz, evitando falhas nos processos administrativos.

b) Reducéo de riscos juridicos: A alteracdo ou aditamento de um contrato administrativo
pode gerar consequéncias significativas, como o descumprimento de normas legais ou a
configuracdo de atos administrativos irregulares. A capacitagdo proporcionara aos
servidores o conhecimento para prevenir problemas juridicos, como a nulidade de aditivos
ou a aplicacéo de sancdes por falhas na gestao contratual.

c) Aperfeicoamento da eficiéncia administrativa: Compreender como formalizar e justificar
alteragdes contratuais de forma clara e precisa contribui diretamente para a eficiéncia na
execucdo dos contratos, evitando atrasos e problemas de execugdo, e garantindo o
cumprimento adequado dos compromissos assumidos pela administracdo publica.

d) Transparéncia e conformidade com os principios da administracao publica: O seminario
proporcionara uma compreensdo mais profunda sobre os principios de transparéncia,
legalidade e eficiéncia previstos na Constituicdo, essenciais para a boa gestdo publica. A
correta aplicacdo das alteragbes contratuais também assegura que os processos da
Secretaria de Meio Ambiente sejam auditaveis e transparentes, garantindo a confianga da
sociedade nas agbes da administragdo publica.
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e) Desenvolvimento e capacitagéo continua dos servidores: Este curso é uma oportunidade
de capacitagao técnica e atualizagdo para os servidores, permitindo-lhes se familiarizar com
as praticas e procedimentos mais eficientes para a administragdo de contratos
administrativos, especialmente no que se refere a alteragdes e aditivos, em conformidade
com a legislacdo mais recente.

Portanto, a participagdo no seminario "Alteragées e Aditivos aos Contratos Administrativos"
€ indispensavel para garantir que a Secretaria de Estado de Meio Ambiente de Mato Grosso
siga os preceitos da nova legislacdo, assegure a boa gestdo dos contratos e minimize os
riscos administrativos e juridicos decorrentes de irregularidades ou falhas no processo de
aditamento contratual.

3.1. JUSTIFICATIVA PARA O QUANTITATIVO DE VAGAS E RESULTADOS
ESPERADOS DIRETOS E INDIRETOS

A solicitacdo de trés vagas para participagao no Seminario sobre Alteragbes e Aditivos aos
Contratos Administrativos esta fundamentada na estrutura e nas atribuicbes da Secretaria
Adjunta de Administragdo Sistémica, que atua de forma integrada e transversal em diversas
fases do ciclo contratual, incluindo o planejamento da contratagéo, a elaboragao de termos
de referéncia, a fiscalizagao e a formalizagao de alteragdes contratuais.

O quantitativo de trés servidores € considerado estrategicamente adequado e necessario
para atender as seguintes razdes:

Abrangéncia das Atividades: As atividades da secretaria envolvem diferentes areas
técnicas e administrativas. O envio de apenas um ou dois representantes limitaria a difusdo
e a internalizacdo do conhecimento. Trés participantes permitirdo a presenca de servidores
com atuagbes complementares (por exemplo, um da area de contratos e um da assessoria
juridica), garantindo uma compreensio mais ampla e consistente do conteido do seminario.

Efetiva Multiplicacdo do Conhecimento: Com trés servidores capacitados, sera possivel
realizar o repasse técnico interno de forma mais estruturada e eficaz, contemplando as
diferentes unidades da secretaria e promovendo padronizagdo de procedimentos.

Minimizagdo de Riscos Operacionais: A gestdo contratual exige decisbes técnicas e
juridicas com alto grau de responsabilidade. Ter mais de um servidor capacitado mitiga o
risco de decisbes baseadas em interpretacdes incompletas ou desatualizadas da legislacgéo,
promovendo maior seguranca institucional.
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servidores qualificados no tema, assegurando a continuidade do conhecimento técnico no
setor.

Aumento da Demanda por Aditivos: O numero de contratos administrativos tem
aumentado, e, com ele, a frequéncia de solicitacdes de alteragbes contratuais por fatores
diversos (reajustes, reequilibrios, prorrogagcbes, adequacdes técnicas etc.). Portanto, ha
demanda real e crescente por maior capacitacdo da equipe envolvida diretamente nesses
processos.

Assim, a participacao de trés servidores no seminario nao representa um excesso, mas sim
uma medida planejada e proporcional a complexidade, a transversalidade das atividades
desenvolvidas e ao compromisso da Secretaria Adjunta de Administragdo Sistémica com a
qualificacao continua e a melhoria da gestéao publica.

Espera-se que sejam alcangados os seguintes resultados:

a. Capacitacao de trés servidores da Secretaria Adjunta de Administracdo Sistémica nos
aspectos normativos e praticos sobre alteracbes e aditivos contratuais;

b. Aplicacao imediata dos conhecimentos adquiridos na analise, elaboracédo e tramitacao de
termos aditivos, com maior seguranga juridica e técnica;

c. Melhoria na qualidade dos processos internos relacionados a gestdo contratual, com
reducdo de falhas formais e materiais;

d. Aumento da eficiéncia e agilidade na tramitagéo de solicitagbes de aditivos, respeitando
os principios da legalidade e economicidade.

Resultados Indiretos:

e. Disseminagéo do conhecimento entre os demais servidores da Secretaria, por meio de
repasses técnicos e reunides internas;

f. Fortalecimento da cultura organizacional voltada a legalidade, a transparéncia e a boa
gestdo dos contratos publicos;

g.- Reducao de riscos de responsabilizagdo administrativa ou judicial decorrentes de aditivos
indevidos ou mal instruidos;

h. Contribuicdo para a melhoria continua da gestdo contratual em toda a estrutura da
Administracdo Sistémica, com reflexos positivos na entrega dos servigos a sociedade.

3.2. DA ESCOLHA DO FORNECEDOR

A escolha da Zénite Informacdo e Consultoria como instituicdo promotora do seminario
sobre Alteragdes e Aditivos aos Contratos Administrativos baseia-se na reconhecida
exceléncia técnica, na credibilidade institucional e na ampla experiéncia da organizagéo na
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area de direito publico, especialmente em temas relacionados a contratagédo administrativa.

A Zénite é uma das instituicbes de maior referéncia nacional em capacitagdo e consultoria
voltadas a Administracdo Publica, sendo amplamente reconhecida por 6rgédos publicos
federais, estaduais e municipais. Sua equipe &€ composta por especialistas renomados, com
sélida formacao juridica e experiéncia pratica, o que assegura que os conteudos abordados
sejam atualizados, aprofundados e alinhados com a jurisprudéncia dos tribunais de contas e
demais 6rgaos de controle.

Além disso, a metodologia adotada pela Zénite favorece a aplicagdo pratica dos
conhecimentos, com analise de casos concretos, discussao de entendimentos doutrinarios e
orientagdes jurisprudenciais, o que torna o aprendizado mais eficaz para os servidores que
atuam diretamente na gestao contratual.

Outro fator determinante é a constante atualizagao dos conteudos, em conformidade com as
recentes alteracbes legislativas, especialmente aquelas introduzidas pela Nova Lei de
Licitagdes e Contratos (Lei n° 14.133/2021), cujos impactos nas alteragdes contratuais sao
significativos e exigem capacitagdo especializada.

Portanto, a escolha da Zénite justifica-se ndo apenas por sua expertise consolidada, mas
também pela seguranca de que o investimento em capacitagdo proporcionara um retorno
institucional efetivo, refletido na melhoria da qualidade da gestado contratual e na mitigacéo
de riscos administrativos e juridicos.

3.3. DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR, DA ANALISE DE RISCO E DO PARECER
TECNICO SETORIAL E CENTRAL

O estudo técnico preliminar possui 0 objetivo de modelar os parametros da contratagéo.
Apesar de ser uma pega importante, nem sempre ela é obrigatoria. Nos termos do art. 38, |,
do Decreto Estadual n® 1.525/2022, o ETP pode ser dispensado em caso de contratagcao de
obras, servicos, compras e locacdes cujos valores se enquadrem nos limites dos incisos | e
Il do art. 75 da Lei n° 14.133/2021, independente da forma de contratacdo. Portanto,
considerando o valor da presente contratacéo, o ETP esta dispensado, ja a analise de risco,
observamos a possibilidade de dispensa, prevista no inciso Il alinea a do mesmo artigo.

Referente ao parecer técnico setorial sera feito pela Geréncia de Capacitacdo e do
Conhecimento.

4. DA HABILITAGAO
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4.1. Considerando que a presente contratagdo visa a aquisicao de 03 (trés) inscricbes para
participagdo no Seminario " ALTERAGOES E ADITIVOS AOS CO/NTRATOS
ADMINISTRATIVOS", com entrega imediata e natureza de capacitagéao institucional, opta-se
pelo procedimento de dispensa de licitagdo, nos termos do art. 138 do Decreto Estadual n°®
1.525/2022.

Dessa forma, exige-se, para fins de habilitagdo juridica, que a empresa contratada
comprove sua regular constituicdo e legitimidade para a contratacdo com a Administragéo
Publica. Tal comprovagéo deve ser feita mediante apresentacao dos seguintes documentos:

a) Contrato ou estatuto social atualizado;

b) Documento de identidade do so6cio administrador e procurador, se houver, com
procuragao respectiva;

c) Prova da inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragao
Publica através de consulta ao Cadastro de Empresas Iniddneas e Suspensas — CEIS da
Controladoria-Geral da Unido.

5. DA FISCALIZAGCAO

5.1. A fiscalizacdo sera exercida por servidor (es) designado (s) pelo Contratante, o qual
competira dirimir as duvidas que surgirem no curso da execug¢do do presente Contrato.

5.1.1. Fiscal Titular: Kelly Almeida Kormann , matricula: 114011 .

5.1.2. Fiscal Substituto: Fernanda Bertholdo Campos de Souza Carvalho , matricula: 130280

5.1.3. Gestor do Contrato: Zeliana Paula Paz de Miranda, matricula: 63792

6. DO PAGAMENTO

6.1. O pagamento sera realizado em PARCELA UNICA , mediante a apresentagéo da Nota
Fiscal e documentagéo de regularidade fiscal necessaria a estabelecida em lei.

6.2. Cabera a Zénite Informacdo e Consultoria S/A manter atualizados os dados abaixo
fornecidos:

CNPJ: 86.781.069/0001-15
Banco: Banco do Brasil
Agéncia: 3041-4
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Conta Corrente: 84229-X

As notas de empenho deverdo ser enviadas para: jessica.silva@zenite.com.br Contato: (41)
21098666

Endereco: Av. Sete de Setembro, 4698, 30 e 40 Andar - Batel - CURITIBA/PR

6.3. A Nota Fiscal devera ser emitida em nome do SECRETARIA DE ESTADO DE MEIO
AMBIENTE DE MATO GROSSO, inscrita no CNPJ n° 56.085.410/0001-37 e somente sera
paga mediante o atesto do fiscal do contrato.

6.4. A Contratada devera indicar no corpo das notas fiscais o niUmero do contrato e ordem
de servigo, o numero e nome do banco, agéncia e numero da conta na qual devera ser
realizado o pagamento, via ordem bancaria.

6.5. Caso constatada alguma irregularidade nas notas fiscais, serdo devolvidas a Contratada
para as necessdarias corregdes, com as informagbes que motivaram sua rejeigcéo,
retomando-se 0 prazo para pagamento da data da sua reapresentacdo valida.

6.6. O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria a ser depositada em conta
corrente, no valor correspondente, apdés a entrega do certificado de participacdo pelo
servidor e apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada pelo fiscal do
contrato/objeto, obedecendo aos prazos estabelecidos em Lei e Decretos vigentes

6.7. Toda Nota Fiscal devera ser entregue, juntamente com a apresentacao da regularidade
fiscal, conforme disposto no Decreto n. 8.199/2006, por meio das certiddes expedidas pelos
6rgaos competentes, que estejam dentro do respectivo prazo de validade expresso na
prépria certidao.

6.8. O pagamento sera efetuado apés a nota fiscal estar devidamente atestada pelo fiscal do
contrato e acompanhada da prova da regularidade fiscal perante o Estado de Mato Grosso,
conforme disposi¢ao do art. 347 do Decreto Estadual n® 1.525/2022.

7. JUSTIFICATIVA DA FORMAGAO DO PREGO

7.1. O preco foi formado de acordo com a proposta comercial apresentada pela contratada.

7.2. O investimento proposto pela empresa é de R$ 16.350,00 (dezesseis mil trezentos e
cinquenta reais) .

O preco ofertado deve ser justificado, devendo resguardarmos o erario publico de qualquer
dano, onde analisamos para verificarmos se o preco € o0 mesmo que encontra-se sendo
praticado no mercado.
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Reafirmo que mesmo nos casos de inexigibilidade de licitagdo, deve-se analisar e verificar a
compatibilidade do preco ofertado com o que se encontra sendo praticado no mercado —
Artigo 23, §4° d NLI n°. 14.133/21.

Sendo assim, verificamos que o valor oferecido a SEMA/MT é o mesmo que qualquer outra
empresa vem ofertando a qualquer outra empresa, pois o valor é disponibilizado diretamente
no site da empresa, disponivel em:

https://zenite.com.br/presenciais/alteracoes-aditivos-contratos-administrativos/#modal-
inscricao , dessa forma n&o ha distingdo de empresa para o valor cobrado, todas ira adquirir
pelo mesmo valor.

Apo6s o descrito, certifico que o servigo orgado possui a especificagdo compativel com o
objeto e que seu prego esta condizente com o praticado no mercado e que atende todos os
preceitos legais que justificam a contratagdo na modalidade INEXIGIBILIDADE, dispensa de
licitacdo, prevista no art. 74, inciso | da Lei N° 14.133/2021.

8. DEMAIS REQUISITOS LEGAIS PARA O DEVIDO PROSSEGUIMENTO DA DEMANDA
e JUSTICATIVA DA MODALIDADE ESCOLHIDA

Indico que a auséncia do checklist justifica-se pelo fato de que o documento se traduz em
elemento utilizado para averiguacdo de regulares andamentos processuais, ante o fato de
que este procedimento se regula pela nova lei de licitagdes 14.133/2021, os novos
procedimentos regidos pela lei carecem de checklist atualizado, visto que o atual constante
no site da PGE é do ano de 2017, inviavel, portanto, para o presente caso.

A fim de obedecer aos termos e condi¢cbes estabelecidas no Decreto Estadual 4630/2002
que prevé critérios para a participagcao de servidores publicos estaduais em conferéncias,
congressos, cursos, treinamentos e eventos similares, segue em anexo Termo de
Responsabilidade, que devera ser de responsabilidade do Fiscal Titular, garantir o efetivo
preenchimento por todos os participantes do evento.

No que tange a modalidade de licitagdo escolhida, qual seja, INEXIGIBILIDADE DE
LICITACAO, com fulcro no art. 74, lll, 'f" da Lei 14.133/2021, averiguou-se que O Servico
possui especificagdo compativel com o objeto e seu preco, conforme justificado no item 7
deste Termo de Referéncia, estda condizente com o praticado no mercado e atende os
preceitos legais que justificam a contratagdo na modalidade referida. Por fim, registra-se que
ndo ha incoeréncia em quaisquer das vedagdes impostas pela Lei n°® 14.133/2021 (art. 7° c/c
art. 117).
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9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. Executar os servigos conforme especificagdes deste termo de referéncia e de sua
proposta, com os recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

9.2. Responsabilizar-se pelo recebimento da nota de empenho

9.3. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais
causados pela acdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, a Contratante ou a terceiros;

9.4. Utilizar instrutores habilitados para ministrar o treinamento, de conformidade com as
normas e determina¢des em vigor;

9.5. Relatar a Administracdo toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer dos
servicos;

9.6. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada;

9.7. Confirmar a inscricao dos participantes;
9.8. Prestar suporte ao participante por e-mail e telefone;

9.9. Providenciar os materiais, equipamentos e quaisquer recursos didaticos a serem
utilizados na capacitagao;

9.10. Controlar a frequéncia dos participantes;

9.11. Disponibilizar local e infraestrutura para realizagdo da capacitacao;

9.12. Ministrar a capacitagdo de acordo com o cronograma definido na proposta;
9.13. Entregar o Certificado de conclus&o de curso aos participantes;

9.14. Encaminhar a nota fiscal juntamente com as CND’s necessarias para pagamento.

10. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
10.1. Inscrever os participantes;
10.2. Encaminhar nota de Empenho

10.3. Comunicar a empresa todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a prestagéo do
servico;

10.4. Comunicar a empresa todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a prestagéo do
servico;

10.5. Fiscalizar a prestacéo do servico.
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11. DAS INFRAGOES E DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Na hipdtese da ocorréncia de quaisquer infragbes contratuais ou legais, especialmente
de inadimplemento de obrigagdo pela CONTRATADA, esta estara sujeita as sangdes
previstas no Art. 156 e ss da Lei n°. 14.133/2021, sendo que, para fixacdo das penalidades,
serao observados os seguintes critérios:

11.2. Adverténcia por escrito, admitida inicialmente, pela infringéncia de qualquer item
pactuado, desde que sem consequéncias nos prazos e nos valores do CONTRATO;

11.3. Multa, no valor equivalente a 10% (dez por cento) do valor do Contrato, quando a
CONTRATADA, sem a existéncia de motivo justo, rescindir ou der causa a rescisdo do
Contrato;

11.4. Podera ser aplicada multa de 0,2% (dois décimos por cento) do valor do contrato, caso
a CONTRATADA descumpra qualquer outra condigcéo ajustada e, em especial, quando n&o
se aparelhar convenientemente para a execugdo dos servigos.

11.5. Suspensao temporaria de participacao em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracao, por prazo nao superior a 02 (dois) anos.

11.6. Declaragéo de idoneidade que impede o licitante/contratado de licitar/contratar com a
Administragdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do. Podera
haver a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, assim que o
licitante/contratado ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes, depois de
decorrido o prazo da san¢do aplicada com base na subclausula anterior;

11.7. As sancgdes previstas nas subclausulas anteriores, quando cabiveis, poderdo ser
aplicadas cumulativamente, facultada a defesa prévia do interessado, no prazo previsto na
Lei n° 14.133/2021

11.8. Serdo assegurados a CONTRATADA, em qualquer caso, o contraditério e a ampla
defesa.

11.9. A imposicao de qualquer penalidade nao exime a CONTRATADA do cumprimento de
suas obrigagcdes, nem de promover as medidas necessarias para reparar ou ressarcir
eventuais danos causados a CONTRATANTE.

11.10. Demais sang¢des conforme legislacdo vigente

WALDEMAR GARCIA NUNES JUNIOR em 09/07/2025, ROSENILDA ISABEL DELGADO em 09/07/2025, VALDINEI VALERIO DA SILVA em 09/07/2025, FATIMA APARECIDA DE CARVALHO em 09/07/2025, ALEX SANDRO ANTONIO MAREGA em 10/07/2025, DOMINGOS

A E] CAMPOS DA SILVA em 10/07/2025. Juntado em 11/07/2025 08:27:33 por JACKELYNNE PAIVA.

12. DO INSTRUMENTO CONTRATUAL.:
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12.1. Nao se aplica, tendo em vista se tratar de entrega imediata do servigo, formalizado por
meio de instrumento equivalente (ordem de servigo/nota de empenho) que ndo o contrato,
dos quais nao resultem obrigacdes futuras.

13. DA GARANTIA:

Nao se aplica

14. LEGISLAGAO APLICADA AO OBJETO

14.1. Sera regido pela Lei n® 14.133/2021, suas alteragdes e demais legislagdes pertinentes
14.2. Decreto estadual 1.525/2022 .

14.3. Sao partes integrantes deste Termo de Referéncia:

A) ANEXO | - Termo de Responsabilidade;

Cuiaba-MT, 09 de julho de 2025.

Elaborado por:

Rosenilda Isabel Delgado
Gerente de Capacitagao e do Conhecimento
GCC/CGP/GSAAS/SEMA-MT

De acordo:
Domingos Campos da Silva

Coordenador de Gestao de Pessoas
CGP/GSAAS/SEMA-MT
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TERMO DE ANALISE, APROVAGCAO E AUTORIZACAO

¥72E  CAMPOS DA SILVA em 10/07/2025. Juntado em 11/07/2025 08:27:33 por JACKELYNNE PAIVA.
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1- ANALISE E APROVAGAO: Atestamos para os devidos fins que dispomos de capacidade
orcamentaria e financeira para fazer frente as despesas deste Termo de Referéncia n° 056/
GCC/2025 seus anexos e constatamos a regularidade dos autos.

Daniel Labaig de Miranda
Coordenador em Substituicdo
CCONT/GSAAS/SEMA-MT

Fatima Aparecida de Carvalho
Coordenadora
COC/GSAAS/SEMA-MT

Waldemar Garcia Nunes Junior
Coordenador
CFIN/GSAAS/SEMA-MT

Valdinei Valério da Silva
Ordenador de Despesas
Secretario Adjunto de Administragdo Sistémica
GSAAS/SEMA-MT

2 — AUTORIZAGAO: Analisado e aprovado o Termo de Referéncia n° 056/GCC/2025,
AUTORIZO a realizacdo do Certame Licitatério na modalidade INEXIGIBILIDADE DE
LICITACAO, a ser realizado na forma indicada no Termo de Referéncia, no processo
administrativo e na legislagéo vigente.

Data: 09/07/2025
Alex Sandro Antonio Marega
Secretario Adjunto Executivo
GSAE/SEMA-MT
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